PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIPA DE MINAS

ADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3263-1458 — e-mail: prefeituramaripa@gmail.com
CAIXA POSTAL 3 - CEP: 36.608-000

TERMO DE REFERENCIA:
1- Definicdo do objeto:

Descricdo: Contratagcdo de empresa para prestacao de servico de publicacdo de
atos oficiais, leis, decretos, documentos contabeis, informacfes de utilidade publica
e comunica¢cbes do municipio de Maripa de Minas, conforme solicitado pela Chefe
de Gabinete.

Natureza: Servico.

Quantitativos: 7 meses.

Prazo do contrato: 07 meses.

Possibilidade de sua prorrogacgéao; por até igual periodo.

2- Fundamentacédo da contratacao:

A Prefeitura Municipal de Maripa de Minas conta hoje com uma rede de atendimento
ao cidadao e informacdes relevantes para a comunidade que necessitam de efetiva
divulgacdo nas mais variadas formas e meios de comunicacéo, atendendo assim a
plenitude da diversidade social existente em nossa comunidade.

Considerando a necessidade da publicacdo de atos oficiais, leis, decretos,
documentos contabeis, informacdes de utilidade publica e comunicacdes
emergenciais, faz-se necessario a contratacdo de empresa especializada nesses
Servicos.

Ha de ser considerado ainda que tais servicos sdo de uso diario, ininterrupto e
portanto, indispensaveis.

3- Descricao da solucdo como um todo:

O referido servico deve ser executado de acordo com a demanda da Secretaria
Municipal de Administracdo compreendendo servicos de publicacdo de atos oficiais,
leis, decretos, documentos contabeis, informac6es de utilidade publica e
comunicacdes do municipio de Maripa de Minas visando um alinhamento entre a
administragcdo municipal e a empresa vencedora do processo de forma a garantir a
continuidade do servico com exceléncia.

4- Requisitos da contratacdo;
Os servicos referentes a esta contratacdo deverdo ser executados pela (0)
contratada (0), de acordo com as especificacdes abaixo:

A contratada possui registro em érgdos regulamentadores;

A contratada devera garantir o sigilo das informacgdes e devida alocacéo dos dados;
A contratada devera disponibilizar todos os dados frente a uma troca de
fornecedores em decorréncia de nova licitacéo;

A contratada devera ter conhecimento e seguir a Lei Geral de Protecao de dados;

A contratada devera disponibilizar canal de comunicacdo 24 horas e servicos de
manuten¢cdo em tempo real;

A contratada devera responder as demandas da Prefeitura Municipal de Maripa de
Minas em no maximo 24 horas;

E, atender as demais legislacdes pertinentes.
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4.1 -Para se habilitar a concorrente deve apresentar 0S seguintes
documentos .

4.1.1- JURIDICA

- Registro Comercial, no caso de empresa individual. (MEI)

- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis.

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e respectivas alteracoes
ou Ultima alteracdo consolidada que contemple, pelo menos, nome dos
sécios, capital social de cada um, nome dos administradores, clausula de
gestdo e poderes, devidamente registrados, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

- Declaracéo sob pena da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII,
do art. 7° da Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.(anexo 1)

- Declaracao que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.(anexo 2)

- Célula de Identidade dos administradores da empresa.

4.1.2 - FISCAL

- CPF dos administradores da empresa.

- CNPJ para pessoas juridicas.

- Inscricdo estadual.

- Prova de regularidade com a Fazenda Municipal.

- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual.

- Prova de regularidade com a Fazenda Federal.

- Prova de regularidade com o INSS.

- Prova de regularidade com o FGTS.

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

4.1.5 - OUTROS

- Certidao Simplificada de Microempresa (caso seja).

5- Execucéao do objeto:

A execucdo do servigo, objeto deste Termo de Referéncia sera feita pela
CONTRATADA em conformidade com a demanda da Secretaria Municipal de
Administracdo, sendo necessario para garantir a efetiva divulgacéo atos oficiais, leis,
decretos, documentos contabeis, informacdes de utilidade publica e comunicacdes
emergenciais has mais variadas formas e meios de comunicacéo, atendendo assim
a plenitude da diversidade social existente em nossa comunidade.

6- Gestao do contrato:

e A execucdo dos servicos sera acompanhada e obrigatoriamente fiscalizada na
figura da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, a qual incumbira anotar,
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em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucgédo, determinando o
gue for necessario a regularizacéo das falhas e defeitos observados. O recebimento,
aceitacéo e atestado dos servicos decorrerdo necessariamente de verificacao efetiva
de sua execucéo.

7- Critérios de pagamento;
e Os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo de relatério de
atividades, devidamente aprovado pelo gestor do contrato, sempre acompanhado
da ordem de servigo.

o0 pagamento sera de acordo com a execugéo do objeto, numa proporgéo direta do
percentual concluido, sempre atendidas as formalidades estabelecidas pelo art.60 e
ss. da lei ordinaria n°4320/1964, principalmente quanto a liquidacao da despesa.

o0 pagamento sera efetivado conforme cronograma de pagamentos expedidos
mensalmente pela Administracdo e em atencdo a ordem legal, tendo como regra o
desembolso nos dias 10, 20 ou 30 do més subsequente ao da apresentacdo do
documento fiscal de cobranca.

8- Forma e critérios de selecédo do fornecedor:
e Menor preco global na proposta a ser apresentada.
e Modelo de proposta (anexo 3)

9- Estimativas do valor da contratacéo:

e As estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas dos
documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala,

e Conforme Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, foi
realizado pesquisas de precos com empresas locais, para realizar calculo da
média do preco, que sera utilizada como preco referencial.

COTACAO DE PRECOS:

1- Empresa: W6 Comunicacéo Ltda.

CNPJ/CPF: 15.644.385/0001-05.

Endereco: Avenida Governador Valadares, n°.409, Cep: 36.600-000, Bairro
Centro, Bicas / MG.

Contato: (32) 98899-1603.

N°. | Quant. |Unid. Objeto Data Forma | Valor | Valor
Item Contato | Unit. Total

1 07 | Serv. |Contratacdo de empresa para | 27/05/2024 | Telefone | 625,00 | 4.375,00
prestacdo de servico de
publicacdo de atos oficiais,
leis, decretos, documentos
contabeis, informacbes de
utilidade publica e
comunicag¢des do municipio de
Marip4d de Minas, conforme
solicitado pela Chefe de
Gabinete.
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2- Empresa: Entre Midia Solu¢des Digitais Ltda.

CNPJ/CPF: 45.392.142/0001-80.

Endereco: Rua Anita Borela, n®.171 — Casa - A, Cep: 36.780-000, Bairro
Germano Leite, Astolfo Dutra / MG.

Contato: (32) 99138-5371.

N°. | Quant.|Unid. Objeto Data Forma | Valor | Valor
Item Contato | Unit. Total

1 07 | Serv. |Contratacdo de empresa para | 27/05/2024 | Telefone | 650,00 | 4.550,00
prestacdo de servico de
publicacdo de atos oficiais,
leis, decretos, documentos
contabeis, informacfes de
utilidade publica e
comunicac¢des do municipio de
Maripa de Minas, conforme
solicitado pela Chefe de
Gabinete.

3- Empresa: Carlos Cristiano Custodio dos Santos 03658292695.

CNPJ/CPF: 30.289.047/0001-88.

Endereco: Rua Taguanhanha, n°.104 - Casa, Cep: 36.170-000, Bairro Centro,
Pirauba / MG.

Contato: (32) 9.9966-6719.

N°. | Quant. |Unid. Objeto Data Forma | Valor | Valor
Item Contato | Unit. Total

1 07 | Serv. |Contratacdo de empresa para |27/05/2024 | Telefone | 670,00 | 4.690,00
prestacdo de servico de
publicacdo de atos oficiais,
leis, decretos, documentos
contabeis, informacbes de
utilidade publica e
comunicag¢des do municipio de
Maripa de Minas, conforme
solicitado pela Chefe de
Gabinete.

Custo Médio apurado: R$ 4.538,33 (quatro mil, quinhentos e trinta e oito reais e
trinta e trés centavos).

e0Os precos pesquisados foram obtidos através de pesquisa com empresas locais
conforme inciso 1V, Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 por ser
um objeto Unico e com caracteristicas especificas, sendo praticamente impossivel
conseguir achar valores parecidos com os requisitos solicitados.

eF0i utilizado a metodologia da Média de Preco (onde se soma todos os valores
obtidos e dividindo a soma pelo numero total de valores), formalizando um
preco estimado para o servi¢co pretendido, obtido através de pesquisa com empresas
locais, que vai em anexo a este documento seguir:
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10- Responsabilidades da contratada:

eRealizar os servicos do presente Objeto, de acordo com a melhor técnica aplicavel,
com zelo e diligéncia,

eAssumir sob sua responsabilidade, o pagamento de todos os impostos, taxas ou
quaisquer 6nus fiscais de origem federal, estadual ou municipal bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais;

eManter seus empregados (caso tenha) identificados, uniformizados, quando em
trabalho, devendo substituir qualquer um deles que demonstre ser inconveniente a
boa ordem dos servicos;

eAcompanhamento da execucdo dos servicos pelo Responsavel Técnico da
empresa,

eComunicar ao CONTRATANTE qualquer irregularidade relacionada com a
execucao dos servigos;

eNao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do presente contrato sem prévia
anuéncia e autorizagao da Administracao.

11- Adequacéo orcamentéria:

As despesas com 0 objeto desta dispensa serdo suportadas pela(s) seguinte(s)
dotacéo(6es) orcamentaria(s) n°.:

02.01000.04.122.0003.2004-339039 — Desenvolvimento das Atividades do Gabinete.
12- Projetos, documentos técnicos e anexos.
12.1- Modelo de declaracao (Anexos 1 e 2)

12.2- Modelo de proposta (Anexo 3)

OLDAIR MENDONCA DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
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ANEXO |

Processo n°.048/2024.
Dispensa n°.020/2024.

DECLARACAO
EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

(Nome da Pessoa Fisica ou Juridica) , inscrita (0)
no CPF / CNPJ n°. , por intermédio de seu
representante legal o(a)  Sr.(a) , portador (a)
da ldentidade n°. , € do CPF n°. , DECLARA,

sob pena da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da
Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz(...).

, de de

cidade dia més ano

Assinatura, qualificacédo e carimbo
(Representante Legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Obs: A empresa deverd apresentar sua proposta em papel timbrado.
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ANEXO I

Processo n°.048/2024.
Dispensa n°.020/2024.

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTI%NCIA DE
FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

(Nome da Pessoa Fisica ou Juridica) , inscrita (0)
no CPF / CNPJ n°. , sediada na , n°__ |
Cep: - | Bairro: , na cidade de , estado
de declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem

fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente Processo n°.048/2024 - Dispensa
n°.020/2024, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de

cidade dia més ano

Assinatura, qualificacédo e carimbo
(Representante Legal)

Obs: A empresa deverd apresentar sua proposta em papel timbrado.




Proponente

Razao Social:

Logradouro:
Cidade:

CNPJ

| CPF:
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ANEXO Il

PROCESSO LICITATORIO N°.048/2024.

DISPENSA N°.020/2024.

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ne.
UF: CEP:

Bairro:
TEL:

Inscricdo Estadual:

Para os fornecimentos da licitacdo em referéncia, propomos 0s seguintes

precos:

Especificacdo do Material, Obras e/ou Servigos:

N°. |Quant. |Unid. Especificacéo Valor | Valor
ltem Unit. | Total
01 07 | Serv. |Contratacdo de empresa para prestacdo de

servico de publicacdo de atos oficiais, leis,
decretos, documentos contabeis, informacbes
de utilidade puablica e comunicacdes do

municipio de Maripa de Minas,
solicitado pela Chefe de Gabinete.

conforme

Validade da Proposta:

Obs: A empresa deverd apresentar sua proposta em papel timbrado.

Local:

Data:

/

Assinatura / Carimbo do CNPJ.




