PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIPA DE MINAS

ADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3263-1458 — e-mail: prefeituramaripa@gmail.com
CAIXA POSTAL 3 - CEP: 36.608-000

TERMO DE REFERENCIA:
1- Definicdo do objeto:

Descricdo: Contratacdo de empresa para cessao de uso de um software especifico
para o setor de licitacBes e contratos, para auxilio na execucédo dos processos dentro
do regime da nova lei de licitagbes, com treinamento dos servidores que o utilizaréo,
suporte remoto para utilizacdo do mesmo e manutencdo mensal no sistema com
correlatas atualizacgoes.

Natureza: Cessao de Uso de Software.

Quantitativos: 06 meses.

Prazo do contrato: 06 meses.

Possibilidade de sua prorrogacao; por até igual periodo.

2- Fundamentacéo da contratacao:

A gestdo municipal busca a cada dia aperfeicoar seus servi¢cos. O grande volume de
informagdes geradas constantemente deve ser realizado com seguranca e agilidade,
de forma a desburocratizar as atividades.

A cessao de uso de um software especifico para o setor de licitacBes e contratos,
sera um importante elemento para a melhoria dos processos internos e para a
otimizacdo das atividades a serem desenvolvidas, por conseguinte, assegurara o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos e para tal procuramos nos
espelhar em observar quesitos técnicos minimos hoje ja utilizados pela
Administracao.

Os objetivos institucionais estabelecidos foram: fornecer servicos com qualidade e
tempestividade; aprimorar os resultados institucionais; conferir maior celeridade a
tramitacdo processual; ser conhecido e reconhecido pelos municipes, otimizando a
relagéo custo-beneficio pelos servi¢os publicos.

Para fazer frente as transformacdes que passa a administracdo Publica, torna-se
imprescindivel que a area gestao publica conte com sustentacdo administrativa e
operacional, a partir de redesenho de processos, do desenvolvimento de sistemas
informatizados e de banco de dados, de forma a possibilitar maior controle de
informacdes e agilidade dos trabalhos.

Cumpre destacar que a administragcdo municipal, calcada na experiéncia vivenciada
nos ultimos anos, optou por deflagrar procedimento licitatério que contemple as
necessidades do setor de licitacdes e contratos, da Prefeitura de Municipal de
Maripa de Minas (MG).

Vale ressaltar que a locacdo de software na area publica, neste caso no setor de
licitacdo e contratos, tornou-se condigdo para uma melhor gestdo dos trabalhos e
otimizar os servigos de atender melhor a demanda das secretarias.

Ha de ser considerado ainda que a utilizacdo do software ser4 de uso diério,
ininterrupto e portanto, indispensavel, pois o processo de compras e licitacbes é
constante e primordial para atendimento das secretaria municipais.

3- Descricao da solugao como um todo:

A referida cessao de software deve ser executada de acordo com a demanda da
Secretaria Municipal de Administragdo compreendendo as necessidades do setor de
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licitacOes e contratos, para auxilio na execuc¢ao dos processos dentro do regime da
nova lei de licitacbes, com treinamento dos servidores que o utilizardo, suporte
remoto para utilizacdo do mesmo e manutengdo mensal no sistema com correlatas
atualizacdes, visando um alinhamento entre a administragcdo municipal e a empresa
vencedora do processo de forma a garantir a continuidade do servico com
exceléncia.

4- Requisitos da contratagéao;

Os servicos referentes a esta contratacdo deverdo ser executados pela (0)
contratada (0), de acordo com as especificacdes abaixo:

( x) A contratada possui registro em 6rgaos regulamentadores;

( x ) Possui critérios para possivel execucédo de logistica reversa,

() Adota critérios de sustentabilidade e boas praticas .

( ) Apresenta formalmente o responsavel técnico com registro no respectivo
conselho;

( x ) Apresenta catalogos, folders de produtos/servicos.

( x ) Possui certificado de licenga de funcionamento .

( x) Atende as demais legislacdes pertinentes do servico a ser realizado.

4.1 -Para se habilitar a concorrente deve apresentar 0s seguintes
documentos .

4.1.1- JURIDICA

- Registro Comercial, no caso de empresa individual. (MEI)

- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis.

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e respectivas alteracdes ou
Gltima alteracdo consolidada que contemple, pelo menos, nome dos sécios, capital
social de cada um, nome dos administradores, clausula de gestdo e poderes,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

- Declaracéo sob pena da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIlI, do art.
7° da Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.(anexo 1)

- Declaracdo que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.(anexo 2)

- Célula de Identidade dos administradores da empresa.

4.1.2 - FISCAL

- CPF dos administradores da empresa. (Preferencialmente Carteira de Habilitagdo).
- CNPJ para pessoas juridicas.

- Inscricdo estadual.

- Prova de regularidade com a Fazenda Municipal.

- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual.

- Prova de regularidade com a Fazenda Federal.
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- Prova de regularidade com o INSS.
- Prova de regularidade com o FGTS.
- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

4.1.5 - OUTROS
- Certidao Simplificada de Microempresa (caso seja).
5- Execucéao do objeto:

A cessdo de software, objeto deste Termo de Referéncia serad feita pela
CONTRATADA em conformidade com a demanda da Secretaria Municipal de
Administracdo, sendo necesséario para garantir a efetiva melhoria dos processos
internos e para a otimizacdo das atividades e ou compras a serem desenvolvidas
pelo setor de licitacdo e contratos, assegurando o cumprimento dos objetivos e
metas estabelecidos pela Administracao.

6- Gestdo do contrato:

e A cessdao de software sera acompanhada e obrigatoriamente fiscalizada na figura
da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, a qual incumbird anotar, em
registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do, determinando o que
for necessario a regularizacdo das falhas e defeitos observados. O recebimento,
aceitacdo e atestado dos servicos / cessdo, decorrerdo necessariamente de
verificacdo efetiva de sua execucao.

7- Critérios de pagamento;

e Os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo de relatério de
atividades, devidamente aprovado pelo gestor do contrato, sempre acompanhado
da ordem de servico.

O pagamento sera de acordo com a execugao do objeto, numa proporgéo direta do
percentual concluido, sempre atendidas as formalidades estabelecidas pelo art.60 e
ss. da lei ordinaria n°.4320/1964, principalmente quanto a liquidacdo da despesa.

e0O pagamento sera efetivado conforme cronograma de pagamentos expedidos
mensalmente pela Administracdo e em atencao a ordem legal, tendo como regra o
desembolso nos dias 10, 20 ou 30 do més subsequente ao da apresentacdo do
documento fiscal de cobranca.

8- Forma e critérios de selecdo do fornecedor:
[ ]

e Menor preco global na proposta a ser apresentada.
e Modelo de proposta (anexo 3)

9- Estimativas do valor da contratacéo:

e As estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas dos
documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIPA DE MINAS

ADO DE MINAS GERAIS

TEL: (32) 3263-1458 — e-mail: prefeituramaripa@gmail.com
CAIXA POSTAL 3 - CEP: 36.608-000

e Conforme Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, foi
realizado pesquisas de precos com empresas locais, para realizar calculo da
média do preco, que sera utilizada como preco referencial.

Ne, Descricio Unidade Quantidade | Valor Unit. | Valor Total
ltem ¢ necessaria | Estimado Estimado
Contratagdo de empresa para] Unid. 6 R$3.816,67|R$22.900,02

cessdo de uso de um software
especifico para o setor de
licitacbes e contratos, para auxilio
na execucao dos processos dentro
1 |do regime da nova lei de licitacdes,
com treinamento dos servidores
que o utilizardo, suporte remoto
para utilizacdo do mesmo e
manutencdo mensal no sistemal
com correlatas atualizagoes.

FORNECEDOR (ES):

1- Empresa: L. R. de Melo Abreu.
CNPJ/CPF: 28.988.259/0001-01. Contato: (32) 99900-9246.
Endereco: Avenida Santo Antbnio, n°.735, Cep: 36.108-000, Bairro Centro,
Ewbank da Camara / Minas Gerais.
Valor total: R$22.500,00.

2- Empresa: Einar Tecnologia Servigos Digitais Ltda.
CNPJ/CPF: 19.287.970/0001-48. Contato: (32) 98408-9581.
Endereco: Rua Eliziario Clemente, n°.159, Cep: 36.140-000, Bairro Cruzeiro,
Lima Duarte / Minas Gerais.
Valor total: R$25.200,00.

3- Empresa: Integra Solu¢des em Tl Ltda.-ME.
CNPJ/CPF: 11.772.527/0001-50. Contato: (32) 99114-2042.
Endereco: Rua Comendador Jodo Medina, n°.329, Cep: 36.680-000, Bairro
Centro, Sdo Joao Nepomuceno / Minas Gerais.
Valor total: R$21.000,00.

Custo Médio apurado: R$ 22.900,002 (vinte e dois mil e novecentos reais e dois
centavos).

e0Os precos pesquisados foram obtidos através de pesquisa com empresas locais
conforme inciso 1V, Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 por ser
um objeto Unico e com caracteristicas especificas, sendo praticamente impossivel
conseguir achar valores parecidos com os requisitos solicitados.

eF0i utilizado a metodologia da Média de Preco (onde se soma todos os valores
obtidos e dividindo a soma pelo numero total de valores), formalizando um
preco estimado para o servi¢co pretendido, obtido através de pesquisa com empresas
locais.
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10- Responsabilidades da contratada:

eRealizar os servigos do presente Objeto, de acordo com a melhor técnica aplicivel,
com zelo e diligéncia;

eAssumir sob sua responsabilidade, o pagamento de todos os impostos, taxas ou
quaisquer 6nus fiscais de origem federal, estadual ou municipal bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais;

eManter seus empregados (caso tenha) identificados, uniformizados, quando em
trabalho, devendo substituir qualquer um deles que demonstre ser inconveniente a
boa ordem dos servicos;

eAcompanhamento da execucdo dos servicos pelo Responsavel Técnico da
empresa,

eComunicar ao CONTRATANTE qualquer irregularidade relacionada com a
execucao dos servigos;

eNd&o subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do presente contrato sem prévia
anuéncia e autorizacdo da Administracao.

11- Adequacao orcamentaria:

As despesas com 0 objeto desta dispensa serdo suportadas pela(s) seguinte(s)
dotacdo(Bes) orcamentaria(s) n°.:

02.02000.04.122.0003.2007-339040 — Secretaria Municipal de Administragéo.
12- Projetos, documentos técnicos e anexos.

12.1- Modelo de declaracao (Anexos 1 e 2)

12.2- Modelo de proposta (Anexo 3)

Data: 16/07/2024.

Responsavel:

OLDAIR MENDONCA DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Administracao e Financas
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ANEXO |

Processo n°.066/2024.
Dispensa n°.030/2024.

DECLARACAO
EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

(Nome da Pessoa Fisica ou Juridica) , inscrita (0)
no CPF / CNPJ n°. , por intermédio de seu
representante legal o(a)  Sr.(a) , portador (a)
da ldentidade n°. , € do CPF n°. , DECLARA,

sob pena da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da
Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz(...).

, de de

cidade dia més ano

Assinatura, qualificagéo e carimbo
(Representante Legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Obs: A empresa devera apresentar sua proposta em papel timbrado.
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ANEXO I

Processo n°.066/2024.
Dispensa n°.030/2024.

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTI%NCIA DE
FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

(Nome da Pessoa Fisica ou Juridica) , inscrita (0)
no CPF / CNPJ n°. , sediada na , n°__ |
Cep: - | Bairro: , na cidade de , estado
de declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem

fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente Processo n°.066/2024 - Dispensa
n°.030/2024, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de

cidade dia més ano

Assinatura, qualificacédo e carimbo
(Representante Legal)

Obs: A empresa deverd apresentar sua proposta em papel timbrado.




Proponente

Razao Social:

Logradouro:
Cidade:

CNPJ

| CPF:
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ANEXO Il

PROCESSO N°.066/2024.
DISPENSA N°.030/2024.

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ne. Bairro:
UF: CEP: TEL:
Inscricdo Estadual:

Para os fornecimentos da licitacdo em referéncia, propomos 0s seguintes

precos:

Especificacdo do Material, Obras e/ou Servigos:

N°. |Quant.|Unid. Especificacéo Valor | Valor
ltem Unit. | Total
01 06 | Serv. |Contratacdo de empresa para cessdo de uso

de um software especifico para o setor de
licitacOes e contratos, para auxilio na execucao
dos processos dentro do regime da nova lei de
licitacbes, com treinamento dos servidores que
o utilizardo, suporte remoto para utilizagcdo do
mesmo e manuten¢do mensal no sistema com
correlatas atualizacgdes.

Validade da Proposta:

Obs: A empresa deverd apresentar sua proposta em papel timbrado.

Local:

Data: /

/

Assinatura / Carimbo do CNPJ.




